
 
 

ค ำสั่งโรงเรียนมัธยมวัดสิงห์ 
ที่  ๒๙๗/๒๕๖๙ 

เรื่อง   แต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจพัสดุ ครุภัณฑ์ และวัสดุสิ้นเปลือง ประจ ำปีงบประมำณ  ๒๕๖๙ 
--------------------------------------------------------- 

 ด้วยโรงเรียนมัธยมวัดสิงห์ ได้ก ำหนดตรวจสอบพัสดุ ครุภัณฑ์ และวัสดุสิ้นเปลือง ตำมระเบียบพัสดุ           
โดยอำศัยอ ำนำจตำมระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจัดซื้อจัดจ้ำง  และกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐           
ให้ตรวจระหว่ำงวันที่ ๑๘ – ๒๕ กันยำยน ๒๕๖๙ ณ ห้องประชุมสิงหรำช และวันศุกร์ที่ ๒ ตุลำคม ๒๕๖๙           
ตั้งแต่เวลำ ๐๙.๐๐ น. เป็นต้นไป ณ ห้องสมุดนวกำรวิมล ดังนั้นเพ่ือให้กำรด ำเนินงำนบรรลุตำมวัตถุประสงค์         
จึงแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจพัสดุ ครุภัณฑ์  และวัสดุสิ้นเปลือง ประจ ำปีงบประมำณ ๒๕๖๙  ดังนี้  
 

 ๑. คณะกรรมการอ านวยการ  
   นำยเทพพร  อำจเวทย์ ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน  
  นำงสุชัญญำ  แสนสุมำ รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน กลุ่มบริหำรทั่วไป 
  นำงสำวศิโรรัตน์   ชัยศิริ  รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน กลุ่มบริหำรวิชำกำร 
  นำยกิตติภัฏ   รัตตนุสสรณ ์ รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน กลุ่มบริหำรงบประมำณ 
  นำยพงษ์พัฒน์   พร้อมสุขสันต์ รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน กลุ่มบริหำรงำนบุคคล  
  

 หน้าที่   ๑. ให้ค ำแนะน ำ ปรึกษำแก่คณะกรรมกำร 
              ๒. อ ำนวยควำมสะดวกแก่คณะกรรมกำรในกำรด ำเนินงำน และปฏิบัติงำน 
 

 ๒.  คณะกรรมการด าเนินงาน 
                นำยกิตติภัฏ   รัตตนุสสรณ ์  ประธำน 
                นำงสุปรำณี  ปิงยศ                     รองประธำน 
             ว่ำที่ร้อยตรีนพรุจ          จันทร์ผอง  กรรมกำร 
  นำยภำนุพงศ์   ชูชื่น   กรรมกำร 
                นำงสำวนฤมล               สิงห์นี                   กรรมกำร 
  นำงสำวกัญญำณัฐ  ค ำแสนพันธุ์     กรรมกำร 
  นำยกำนต์ดนัย  บุตรดี   กรรมกำร 
  นำงสำวอัจฉรำพร กงพำน   กรรมกำร 
  นำงสำวอำทิตยำ  มำลำแวจันทร์  กรรมกำร 
  นำงสำวอภิชญำ  สองแกะ   กรรมกำร 
  นำยประดิษฐ์กร   วะชุม   กรรมกำร 
  นำยรัตนชำติ  สว่ำงแจ้ง  กรรมกำร  
  นำงสำวสุพรรณี  ภำคแก้ว                   กรรมกำรและเลขำนุกำร 

 
นางสาวเมตตา... 
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              นำงสำวเมตตำ  ส ำเนียงใส              กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
              นำงสำวสุชำวด ี  เขยะตำ             กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
                    

  หน้าที่   วำงแผน ประสำนงำน ให้ค ำแนะน ำ และค ำปรึกษำแก่คณะกรรมกำรตรวจพัสดุประจ ำปี 
 

 ๓. คณะกรรมการตรวจสอบวัสดุสิ้นเปลือง ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๙ 
                    นำยกิตติภัฏ  รัตตนุสสรณ ์ ประธำน 
               นำงสุปรำณี  ปิงยศ   รองประธำน 
               นำงสำวละมุล              ตำลกุล  กรรมกำรตรวจสอบพัสดุฯกลุ่มบริหำรวิชำกำร 
               นำงสำวบุษรำคัม        กัมพลำนนท์ กรรมกำรตรวจสอบพัสดุฯกลุ่มบริหำรงบประมำณ 

               นำงสำวเกษร   ศรีทองสุข   กรรมกำรตรวจสอบพัสดุฯกลุ่มบริหำรบุคคล 

              นำงสำวรอพิดำ          หลงเป๊ำะ    กรรมกำรตรวจสอบพัสดุฯกลุ่มบริหำรทั่วไป  
               นำงสำวเจนิตำ   แซ่ตั้น     กรรมกำรตรวจสอบพัสดุฯกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ 
       คณิตศำสตร์  
               นำงสำวนูรีย๊ะ   แดเมำะเล็ง     กรรมกำรตรวจสอบพัสดุฯกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ 
       วิทยำศำสตร์ และเทคโนโลยี        
               นำงสำวณฐมน   อุชำ            กรรมกำรตรวจสอบพัสดุฯกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ 
       ภำษำไทย 
                 นำยจตุพงศ์   กัลณำ              กรรมกำรตรวจสอบพัสดุฯกลุ่มสำระกำรเรียนรู้  
       สังคมศึกษำ ศำสนำและวัฒนธรรม    
                 นำงสำวสิริรัตน์        สืบแก้ว         กรรมกำรตรวจสอบพัสดุฯกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ 
       ภำษำต่ำงประเทศ  
                 นำยสมพงศ์   พรพงศ์วิทย์    กรรมกำรตรวจสอบพัสดุฯกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ 
       สุขศึกษำ และพลศึกษำ 
                 นำยประดิษฐ์กร   วะชุม          กรรมกำรตรวจสอบพัสดุฯกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ศิลปะ 
                 นำงวิบูลย์ศิริ           ทับสุข              กรรมกำรตรวจสอบพัสดุฯกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ 
       กำรงำนอำชีพ 
                     นำยจุลพัฒน์   พักตร์ข ำ           กรรมกำรตรวจสอบพัสดุฯกิจกรรมพัฒนำผู้เรียน 
                 นำงสำวจุฬำรัตน์  ดวงแก้ว          กรรมกำรตรวจสอบพัสดุฯโครงกำร EP 
                 นำยสุรเชษฐ           อ้นเพ็ง          กรรมกำรตรวจสอบพัสดุฯโครงกำร GEP 
                 นำงสำวกุลรัตน์          นิธุรัมย์    กรรมกำรตรวจสอบพัสดุฯส ำนักงำนผู้อ ำนวยกำร 
                  ว่ำที่ร้อยตรีนพรุจ        จันทร์ผอง       กรรมกำรและเลขำนุกำร 
                  นำงสำวสุพรรณี  ภำคแก้ว  กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
                  นำงสำวเมตตำ     ส ำเนียงใส       กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
                  นำงสำวสุชำวดี           เขยะตำ         กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
    

  

หน้าที่... 
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หน้าที ่ ๑. ด ำเนินกำรตรวจสอบวัสดุสิ้นเปลืองที่คงเหลือตำมกลุ่มบริหำรและกลุ่มสำระกำรเรียนรู้ที่ได้รับ     
              มอบหมำยประจ ำปีงบประมำณ ๒๕๖๙  (ตั้งแต่ ๑ ตุลำคม ๒๕๖๘ จนถึง ๓๐ กันยำยน ๒๕๖๙) 
     ให้ตรงตำมเอกสำรบันทึกข้อควำมขออนุมัติจัดซื้อตำมแผนโครงกำรกิจกรรมที่จัดซื้อจัดจ้ำง พ.๑ 
 ๒. ให้ด ำเนินกำรตรวจสอบระหว่ำงวันที่ ๑๘ - ๒๕ กันยำยน ๒๕๖๙ และรำยงำนผลกำรตรวจสอบ    
               วสัดุสิ้นเปลืองส่งให้พัสดุกลำง ภำยในวันที่  ๒๙ กันยำยน ๒๕๖๙ 

 

       ๔. คณะกรรมการตรวจสอบบัญชีวัสดุสิ้นเปลือง ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๙ 
                    นำยกิตติภัฏ  รัตตนุสสรณ ์  ประธำน 
               นำงสุปรำณี  ปิงยศ             รองประธำน 
  นำงสุพรรณี  ภำคแก้ว   กรรมกำร 
               นำงสำววงเดือน   อุปชัย   กรรมกำร 

นำงสำวกนกพัชร์  ศิริชัยวิริยะ  กรรมกำร 
นำงสำวณัฐภรณ์   จำดป้อม  กรรมกำร 
นำงสำวนันทิชำ   ยืนยง   กรรมกำร 
นำยศุภมิตร   อำรีมิตร   กรรมกำร 
นำยชัชวำลย์   ชัยสว่ำง   กรรมกำร 
นำงสำวณภัสธำดำ  วงษ์ภักดี  กรรมกำร 
นำงสำวแสงเดือน  ชัยเชิดช ู  กรรมกำร 
นำงสำวรมยพร   สันทัดกำร  กรรมกำร 
นำงสำวพรรัตน์   พำเชื้อ   กรรมกำร 
นำงสำวภัทรชนก  ภัทรกุลรพี  กรรมกำร 
นำงสำวพรวิมล   คงพูน   กรรมกำร 
นำงสำวบุษยำรัตน์   ทองทำ   กรรมกำร 
นำงสำวกัญธนวีณ์  หมีนหล ำ  กรรมกำร 
นำงสำวจันทร์เพ็ญ  ชัยวุฒ ิ   กรรมกำร 
นำงสำวกรกฏ   จิตรำนุเครำะห์  กรรมกำร 
นำงสำวลักษณำวดี  หลักค ำ   กรรมกำร 
นำงสำวศศิธร   นิลพุ่ม   กรรมกำร 
นำงสำวปัณณภัสร์  เบี้ยวเก็บ  กรรมกำร 
นำยสุทธิพงษ์   โฉมศรี   กรรมกำร 

              ว่ำที่ร้อยตรีนพรุจ         จันทร์ผอง                   กรรมกำรและเลขำนุกำร 
              นำงสำวกัญญำณัฐ  ค ำแสนพันธุ์                 กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
              นำงสำวเมตตำ           ส ำเนียงใส                   กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
                                 
 
 

หน้าที่… 



-๔- 
 

 

 หน้าที ่ ๑. ตรวจสอบด้ำนเอกสำรในวันศุกร์ที่ ๒ ตุลำคม ๒๕๖๙ ตั้งแต่วันที่เวลำ ๐๙.๐๐ น. เป็นต้นไป 
      ณ ห้องสมุดนวกำรวิมล 
  ๒. ตรวจสอบเอกสำรใบตรวจรับ – ใบเบิก – เล่มบัญชีวัสดุให้ตรงกับประเภทของบัญชีวัสดุสิ้นเปลือง 

    ในแต่ละรำยกำรตรวจสอบด้ำนเอกสำรในวันที่  ๒  ตุลำคม  ๒๕๖๙ ตั้งแต่เวลำ ๐๙.๐๐ น.  
    เป็นต้นไป จนเสร็จสิ้นภำระงำน เกี่ยวกับกำรรับจ่ำยพัสดุว่ำมีกำรลงรำยละเอียดซึ่งกำรได้มำ 
    และกำรจ่ำยพัสดุ ถูกต้อง ครบถ้วนหรือไม่ (ใช้ข้อมูลตั้งแต่ ๑ ตุลำคม พ.ศ. ๒๕๖๘ จนถึงวันที่  
    ๓๐ กันยำยน พ.ศ. ๒๕๖๙)    
๓. เขียนบันทึกรำยกำรบัญชีวัสดุที่ต้องแก้ไข ลงในแบบบันทึกรำยกำรบัญชีวัสดุ   
 

๕. คณะกรรมการตรวจสอบครุภัณฑ์ ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๙   
            นำยกิตติภัฏ  รัตตนุสสรณ ์  ประธำน   
            นำงสุปรำณี  ปิงยศ   รองประธำน 
            นำงสำวพลอยวรีย์ ไกรตรวจพล  กรรมกำร 
            นำยโปลิศ                   เชื้อแก้ว             กรรมกำร 
            จำ่สิบเอกสุรเกียรติ  มะสุใส   กรรมกำร 
            นำงสำวปนัดดำ   บุญปัญญำ  กรรมกำร 
  นำยตะวัน   โตเอ่ียม   กรรมกำร 
  นำยพรชัย   ฟุ้งพันธุ์ประเสริฐ  กรรมกำร 
  นำงสำวณวริญญ์  บุญปก   กรรมกำร 
  นำยพงศธร   หอยสังฆ์  กรรมกำร 
  นำยจิตรพล   เจริญวงศำนนท์  กรรมกำร 
  นำยบริรักษ์   เรืองโรจน์  กรรมกำร 
           นำยรัตนชำติ  สว่ำงแจ้ง                     กรรมกำรและเลขำนุกำร 
            นำยภำนุพงศ์   ชูชื่น   กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
            นำยประดิษฐ์กร   วะชุม                   กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร             
 

  หน้าที ่  ๑. เดินตรวจสอบครุภัณฑ์พร้อมเอกสำรใบเบิกท่ีเจ้ำหน้ำที่ทำงพัสดุโรงเรียน (ครูรัตนชำติ สว่ำงแจ้ง)  
     จัดเตรียมไว้ให้ โดยตรวจสอบว่ำครุภัณฑ์นั้นมีอยู่จริงและมีเลขทะเบียนครุภัณฑ์เรียบร้อยหรือไม่   

             ๒. ตรวจสอบครุภัณฑ์ใดที่ช ำรุด เสื่อมสภำพ หรือสูญสิ้นไป หรือไม่จ ำเป็นต้องใช้ในรำชกำร 
                          อีกต่อไป 

   ๓. ให้ด ำเนินกำรตรวจสอบและรำยงำนผลกำรตรวจสอบครุภัณฑ์ส่งให้พัสดุกลำง  
       ภำยในวันศุกร์ ที่ ๒ ตุลำคม ๒๕๖๙ 

 
 
 
 
 
 
 
 

๖. คณะกรรมการ… 
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  ๖. คณะกรรมการฝ่ายสวัสดิการและสถานที่ 

      นำงสุชัญญำ   แสนสุมำ ประธำน 

นำงพุทธิชำต  คนอยู่              รองประธำน 

       นำงวิบูลย์ศิริ  ทับสุข              กรรมกำร 

        นำงสำวรอพิดำ  หลงเป๊ำะ          กรรมกำร 

       นำงสำวนูรีย๊ะ    แดเมำะเล็ง        กรรมกำร 

           แม่บำ้น และนักกำรภำรโรง  

           นำงสำวพลอยวรีย์        ไกรตรวจพล       กรรมกำรและเลขำนุกำร 
                 

           หน้าที่ ๑. จัดสถำนที่ส ำหรับตรวจพัสดุประจ ำปีงบประมำณ ๒๕๖๙ ในวันศุกร์ที่  ๒  ตุลำคม  ๒๕๖๙  
    ณ ห้องสมุดนวกำรวิมล 
๒. จัดเตรียมอำหำรว่ำง อำหำรกลำงวัน และน้ ำดื่ม  ให้เพียงพอส ำหรับคณะกรรมกำร 

 ๓. ประสำนงำนในกำรแจกอำหำรว่ำง อำหำรกลำงวัน และน้ ำดื่มส ำหรับคณะกรรมกำรให้ทั่วถึง 

               และครบถ้วน 
 

 ๗. คณะกรรมการฝ่ายโสตทัศน ์

 นำยมำนะชัย  หวังผล  ประธำน 

 นำงสำวปุณยภำ  คงสมบูรณ์ กรรมกำร 

 นำยจุลพัฒน์  พักตร์ข ำ  กรรมกำรและเลขำนุกำร 
 

หน้าที ่  จัดเตรียมอุปกรณ์เครื่องเสียง ไมโครโฟน บันทึกภำพ ส ำหรับกำรจัดกิจกรรมให้เป็นไปด้วย 

          ควำมเรียบร้อย ในวันศุกร์ที่  ๒  ตุลำคม  ๒๕๖๙ 
  

๘. คณะกรรมการฝ่ายวัดผล และประเมินผล 

 นำงสำวสุพรรณี  ภำคแก้ว   ประธำน 
  นำงสำวนฤมล               สิงห์นี   กรรมกำร 
  นำงสำวอำทิตยำ            มำลำแวจันทร์ กรรมกำร  
  นำงสำวอภิชญำ  สองแกะ  กรรมกำร 
  นำงสำวเมตตำ  ส ำเนียงใส กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 

 นำงสำวสุชำวด ี  เขยะตำ  กรรมกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 
 

หน้าที ่ ๑. ออกแบบรำยกำรประเมิน  จัดท ำแบบประเมิน  ด ำเนินกำรเก็บข้อมูล  และประเมินผล 

๒. สรุปผลกำรด ำเนินงำนและจัดท ำแฟ้มผลกำรด ำเนินงำน  เพ่ือรำยงำนต่อผู้อ ำนวยกำร 

               โรงเรียน 

 
ทั้งน้ีให้... 



-๖- 
 

 

ทั้งนีใ้ห้  นำยกิตติภัฏ   รัตตนุสสรณ ์  รองผู้อ ำนวยกำรโรงเรียน กลุ่มบริหำรงบประมำณ ก ำกับ ดูแล ติดตำม       
และประสำนงำนให้กำรด ำเนินงำนเสร็จเรียบร้อยตำม ก ำหนดเวลำ และเป็นไปตำมค ำสั่ง 

 
     สั่ง  ณ  วันที่  ๑๔  กันยำยน   พ.ศ.  ๒๕๖๙ 

 
 
                                   ( นำยเทพพร   อำจเวทย์ ) 
                               ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนมัธยมวัดสิงห์ 


